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Nr. 51/17.01.2020

Buletin informativ
privind aplicarea Legii nr. 544 /2001 pe anul 2019

Buletinul informativ intocmit conform art. 5 din Legea nr. 544/2001 referitor

la accesul la informatiile de interes public cuprinde si prevederile Hotararii nr.
478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002 :

a) Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea

autoritatii sau institutiei publice

Legea Educatiei Nationale nr. 1/05.01.2011 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Ordinul MENCS nr. 5079/31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de Invitdmant preuniversitar,
precum si OMEN 3027/08.01.2018 (publicat in Monitorul Oficial nr.
63/22.01.2018, Ordin pentru modificarea si completarea Anexei-Regulament
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar la
OMENCS nr. 5079/2016);

Ordinul SGG pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice nr. 600/ 20 aprilie 2018.

OMEN nr. 4619/22.09.2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de
invatdmant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare { OMENCS
nr. 4621/2015-publicat In MO, partea [, nr. 601/10.08.2015 si OMEN nr.
3160/2017 publicat in MO, partea I, nr. 112/09.02.2017 ).

0.U.G. nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii - aprobati cu completéri si
modificari prin LEGEA nr. 87/2006.

Legea 35/2006 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant.
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¢ Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale ,Gheorghe

Titeica” Craiova - revizuit

Regulamentul intern pri{rind drepturile si obligatiile angajatorului si ale
angajatilor - conform Legii 53/2003 Codul muncii, Legii Educatiei Nationale,
OMEN 5115/2014 si contractului colectiv de munca-revizuit

o Codul de inregistrare fiscala CF: 17107681

o Hotdrarea nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.
123/2002
Documente de referinta

e Obiectivele Strategiei Europa 2020, capitolul Educatie

o Strategia nationald de Invagare pe tot parcursul vietii 2015—2020 aprobata
prin Hotdrdrea Guvernului nr. 418/2015

e Strategia nafionala de cercetare, dezvoltare si inovare, 2014-2020

o Strategia educatiei si formarii profesionale din Roménia pentru perioada 2016-
2020

o Strategia ARACIP, Recastigarea increderii in educatie

e Obiectivele de Dezvoltare ale Mileniului- http://europa.eu/

b) Structura organizatorici - atributiile departamentelor institutiei publice
Scoala Gimnaziala ,,Gheorghe Titeica” Craiova este condusi de cdtre Consiliul de

Administratie - organ de conducere al unititii de invitdmint (care are in
componentd 9 membri), director si un director adjunct. Directorul scolii este
presedintele Consiliului de Administratie si al Consiliului Profesoral si exercita
conducerea executiva a unitidtii de invatdmant, in conformitate cu atributiile conferite
de lege, cu hotdrarile Consiliului de administratie al unitatii de Invatdmant, precum si
cu alte reglementari legale.

De asemenea, In cadrul institutiei, in relatii colaborare cu directorul ( si nu de
subordonare) funciioneazd Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdfii in
educatie (CEAC), conform prevederilor legale in vigoare.

De asemenea, in organigrama scolii sunt evidentiate urmatoarele: directorul
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adjunct, comisia paritard, Consiliul Profesoral, Consiliul Reprezentativ al parintilor,
Consiliul clasei, Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare, comisia dirigintilor, consiliul clasei, comisii metodice, comisii de lucru,
comisii = permanente, administrator financiar, compartiment secretariat,

compartiment administrative, bibliotecar, informatician, personal nedidactic.

Atributii:
Consiliul de administratie:

a) aproba tematica si graficul sedintelor;
b) aproba ordinea de zi a sedintelor;

c) stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie si proceduri de
hucru;

d) aproba regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare a unitatii
de invatamant cu respectarea prevederilor legale;

e) isi asuma, alaturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii
de invatamant;

f) particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant, fisa-cadru a postului de director
adjunct, elaborata de inspectoratul scolar;

g) particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant, contractul educational tip,
aprobat prin ordin al ministrului educatiei nationale, in care sunt inscrise drepturile
si obligatiile reciproce ale unitatii de invatamant si ale parintilor, in momentul
inscrierii anteprescolarilor, prescolarilor sau a elevilor;

h) valideaza statul de personal pentru toate categoriile de personal din unitate, care
urmeaza a fi transmis spre aprobare inspectoratului scolar la inceputul fiecarui an
scolar si ori de cate ori apar modificari;

i) pune in aplicare hotararile luate in sedinta reunita a consiliilor de administratie ale
unitatilor de invatamant partenere in consortiul scolar din care unitatea de
invatamant face parte;

j) valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea
de invatamant preuniversitar si promoveaza masuri ameliorative;

k) aproba comisia de elaborare a proiectului de dezvoltare institutionala, precum si
comisiile de revizuire a acestuia; aproba proiectul de dezvoltare institutionala si
modificarile ulterioare ale acestuia, precum si planul managerial al directorului;
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1) adopta proiectul de buget al unitatii de invatamant, tinand cont de toate cheltuielile
necesare pentru buna functionare a unitatii de invatamant, astfel cum sunt acestea
prevazute in legislatia in vigoare si contractele colective de munca aplicabile;
proiectul de buget astfel adoptat se inregistreaza la ordonatorul superior de credite;

m) intreprinde demersuri ca unitatea de invatamant sa se incadreze in limitele
bugetului alocat;

n) avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invatamant si raspunde, impreuna
cu directorul, de incadrarea in bugetul aprobat, conform legii;

o) aproba modalitatile de realizare a resurselor extrabugetare ale unitatii de
invatamant si stabileste utilizarea acestora in concordanta cu planurile operationale
din proiectul de dezvoltare institutionala si planul managerial pentru anul in curs;
resursele extrabugetare realizate de unitatea de invatamant din activitati specifice
(inchirieri de spatii, activitati de microproductie etc.), din donatii, sponsorizari sau
din alte surse legal constituite raman in totalitate la dispozitia acesteia;

p) aproba utilizarea excedentelor anuale rezultate din executia bugetului de venituri
si cheltuieli ale activitatilor finantate integral din venituri proprii, reportate in anul
calendaristic urmator, cu aceeasi destinatie sau pentru finantarea altor cheltuieli ale
unitatii de invatamant;

q) avizeaza planurile de investitii;

r) stabileste taxele de scolarizare pentru invatamantul particular preuniversitar si
pentru cel postliceal de stat, nefinantat de la buget, conform normelor legale in
vigoare;

s) aproba acordarea burselor scolare, conform legislatiei in vigoare;

t) aproba acordarea premiilor pentru personalul unitatii de invatamant, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

u) in unitatile de invatamant particular, avizeaza drepturile salariale si extrasalariale
ale directorilor si directorilor adjuncti, precum si salarizarea personalului din
unitate, in conformitate cu prevederile legii si ale contractului individual de munca;

v) aproba acoperirea integrala sau partiala a cheltuielilor de deplasare si de
participare la manifestari stiintifice in tara sau strainatate pentru personalul didactic,
in limita fondurilor sau din fonduri extrabugetare;

w) aproba, lunar, decontarea cheltuielilor aferente navetei cadrelor didactice din
unitatea de invatamant, in baza solicitarilor depuse de acestea;

X) aproba proceduri elaborate la nivelul unitatii de invatamant;
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y) propune, spre aprobare, inspectoratului scolar infiintarea centrului de
documentare si informare, a bibliotecii scolare in unitatea de invatamant;

z) aproba extinderea activitatii cu elevii, dupa orele de curs, prin programul ,Scoala
dupa scoala”, in functie de resursele existente si posibilitatile unitatii de invatamant;

aa) aproba curriculumul la decizia scolii cu respectarea prevederilor legale;
cc) aproba orarul cursurilor din unitatea de invatamant;

dd) aproba masuri de optimizare a procesului didactic propuse de consiliul
profesoral;

ee) stabileste componenta si atributiile comisiilor pe domenii de activitate din
unitatea de invatamant;

gg) aproba tipurile de activitati educative extrascolare care se organizeaza in
unitatea de invatamant, durata acestora, modul de organizare si responsabilitatile
stabilite de consiliul profesoral;

ii) aproba proiectul de incadrare, intocmit de director, cu personal didactic de
predare, precum si schema de personal didactic auxiliar si nedidactic;

jj) aproba repartizarea personalului didactic de predare pentru invatamantul
primar/dirigintilor la grupe/clase;

kk) desemneaza coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare;

1) organizeaza concursul pentru ocuparea posturilor didactice auxiliare si
nedidactice, aproba comisiile in vederea organizarii si desfasurarii concursului,
valideaza rezultatele concursurilor si aproba angajarea pe post, in conditiile legii;

mm) avizeaza comisiile in vederea organizarii si desfasurarii concursului pentru
ocuparea posturilor didactice auxiliare si nedidactice la nivelul consortiului scolar;

nn) realizeaza anual evaluarea activitatii personalului conform prevederilor legale;

00) avizeaza, la solicitarea directorului unitatii de invatamant, pe baza recomandarii
medicului de medicina muncii, realizarea unui examen medical de specialitate, in
cazurile de inaptitudine profesionala de natura psihocomportamentala, pentru
salariatii unitatii de invatamant:

pp) avizeaza, la solicitarea a jumatate plus unu din membrii consiliului de
administratie, pe baza recomandarii medicului de medicina muncii, realizarea unui
examen medical de specialitate, in cazurile de inaptitudine profesionala de natura
psihocomportamentala, pentru director sau director adjunct;
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qq) indeplineste atributiile de incadrare si mobilitate a personalului didactic de
predare prevazute de Metodologia-cadru de miscare a personalului didactic in

invatamantul preuniversitar;

rr) aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al
personalului din unitate;

ss) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant cu votul a 2/3
dintre membrii consiliului de administratie al unitatii de invatamant sau la
propunerea consiliului profesoral, cu votul a 2/3 dintre membrii acestuia, si
comunica propunerea inspectoratului scolar;

tt) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant particular si
confesional, cu votul a 2/3 din membri, si comunica propunerea persoanei juridice
fondatoare pentru emiterea deciziei de eliberare din functie;

uu) aproba fisa individuala a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexa la
contractul individual de munca, si o revizuieste, dupa caz;

vv) aproba perioadele de efectuare a concediului de odihna ale tuturor salariatilor
unitatii de invatamant preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale
acestora, in functie de interesul invatamantuiui si al celui in cauza, tinand cont de
calendarul activitatilor unitatii de invatamant si al examenelor nationale;

ww) aproba concediile salariatilor din unitatea de invatamant, conform
reglementarilor legale in vigoare, contractelor colective de munca aplicabile si
regulamentului intern;

xx) indeplineste atributiile prevazute de legislatia in vigoare privind raspunderea
disciplinara a elevilor, personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic
din unitatea de invatamant;

yy) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant;

zz) aproba, in limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare
profesionala a angajatilor unitatii de invatamant;

aaa) administreaza baza materiala a unitatii de invatamant.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant indeplineste toate atributiile
stabilite prin lege, metodologii, acte administrative cu caracter normativ si contracte
colective de munca aplicabil

Consiliul profesoral:

a) analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea de invatamant, care se face public;
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b} alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de
administratie;

c) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de
dezvoltare institutionala al unitatii de invatamant;

d) dezbate si aproba rapoartele de activitate semestrial si anual, precum si eventuale
completari sau modificari ale acestora;

e) aproba raportul privind situatia scolara semestriala si anuala prezentat de fiecare
invatator/institutor/profesor pentru invatamant primar/profesor-diriginte, precum
si situatia scolara dupa incheierea sesiunilor de amanari, diferente si corigente;

f) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc
abateri, potrivit prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de
organizare si functionare a unitatii de invatamant;

g) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din
unitatea de invatamant, conform reglementarilor in vigoare;

h) valideaza notele la purtare mai mici de 7, respectiv mai mici de 8 — in cazul
unitatilor de invatamant cu profil pedagogic, teologic si militar, precum si
calificativele la purtare mai mici de ,bine”, pentru elevii din invatamantul primar;

i) avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;

j) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

k) valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant,
in baza carora se stabileste calificativul anual;

1) formuleaza aprecieri sintetice privind activitatea personalului didactic, care solicita
acordarea gradatiei de merit sau a alfor distinctii si premii, potrivit legii, pe baza
raportului de autoevaluare a activitatii desfasurate de acesta;

m} propune consiliului de administratie programele de formare continua si
dezvoltare profesionala ale cadrelor didactice;

n) propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului ,Profesorul
anului” personalului didactic de predare si instruire practica cu rezultate deosebite in
activitatea didactica, in unitatea de invatamant; dezbate si avizeaza regulamentul de
organizare si functionare a unitatii de invatamant;
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o) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie
initiativa, proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care
reglementeaza activitatea la nivelul sistemului national de invatamant, formuleaza
propuneri de modificare sau de completare a acestora;

p) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din
unitatea de invatamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare
a acestuia; ' : '

r) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitatii, in conditiile legii;

s) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie,
precum si orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de
munca aplicabile;

u) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdtii (CEAC)

a) coordoneaza aplicarea procedurilor si activitafilor de evaluare si asigurare a
calitatii, aprobate de conducerea organizatiei furnizoare de educatie;

b) elaboreaza anual un raport de evaluare internad privind calitatea educatiei in
organizatia respectiva. Raportul este adus la cunostingd tuturor beneficiarilor
prin afisare sau publicare;

¢) formuleaza propuneri de imbunatatire a calititii educatiei

Comisiile metodice:

a) stabilesc modalitatile concrete de implementare a curriculumului national,
adecvate specificului unitatii de invatamant si nevoilor educationale ale
copiilor/elevilor, in vederea realizarii potentialului maxim al acestora si atingerii
standardelor nationale;

b) elaboreaza oferta de curriculum la decizia scolii si o propune spre dezbatere
consiliului profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilita la
nivel national;

c) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale menite sa conduca la
atingerea obiectivelor educationale asumate si la progresul scolar;
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d) consiliaza cadrele didactice debutante, in procesul de elaborare a proiectarii
didactice si a planificarilor semestriale;

e) elaboreaza instrumente de evaluare si notare;
f) analizeaza periodic performantele scolare ale copiilor/elevilor;

g) monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare grupa/clasa si modul in care se
realizeaza evaluarea copiilor/elevilor; in acest sens, personalul didactic de predare si
instruire practica are obligatia de a completa condica de prezenta inclusiv cu tema
orei de curs;

h) planifica si organizeaza instruirea practica a elevilor;

i) organizeaza activitati de pregatire speciala a copiilor/ elevilor cu ritm lent de
invatare ori pentru examene/evaluari si concursuri scolare;

j) organizeaza activitati de formare continua si de cercetare — actiuni specifice
unitatii de invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc,;

k) implementeaza standardele de calitate specifice;

1) realizeaza si implementeaza proceduri de imbunatatire a calitatii activitatii
didactice;

m) propun, la inceputul anului scolar, cadrele didactice care predau la fiecare
formatiune de studiu;

n) orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de
organizare si functionare al unitatii.

Compartimentul secretariat are urmdtoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b} intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

c) Intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de
documente solicitate de cdtre autoritati, precum si a corespondentei unitatii;

d) Inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanenta a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind
miscarea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, In baza hotararilor consiliului de
administratie;
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e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si
evaluarilor nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante,
conform atributiilor prevazute de legislatia in vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea
documentelor referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor
scolare, in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al
actelor de studii si al documentelor de evidenid scolard in invagdmantul
preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educagiei nationale si cercetarii
stiintifice;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa
expirarea termenelor de pastrare, stabilite prin ,Indicatorul termenelor de pastrare”,
aprobat prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unititii pe documentele avizate §i semnate de
persoanele competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

j) Intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor,
potrivit legislatiei in vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor
unitatii de Invatamant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de altd natura in colaborare cu serviciul
contabilitate;

n) gestionarea corespondentei unitagii de invatamant;

o) intocmirea si actualizarea procedurilor activitdtilor desfisurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu legislatia In vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare,
contractele colective de muncid aplicabile, regulamentul de organizare si functionare
al unitafii, regulamentul intern, hotédrarile consiliului de administratie si deciziile
directorului, stabilite In sarcina sa.

Compartimentul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unititii de invatamant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de
invatamant, in conformitate cu dispozitiile legale In vigoare si cu hotararile
consiliului de administratie;

c) Intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform
legislatiei Tn vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetari;
e) organizarea contabilitdfii veniturilor si cheltuielilor;
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f) consemnarea in documente justificative a oricdrei operatiuni care afecteaza
patrimoniul unitajii de invdtamint si inregistrarea in evidenja contabild a
documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;

h} valorificd rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in situatiile
prevazute de lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unititii de invatdmant fatd de bugetul de
stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fatad de terti;

k] implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotéarari ale consiliului
de administratie, prin care se angajeaza fondurile unitagii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim
special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand
operatiunile prevazute de normele legale In materie;

0) orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia In vigoare si
hotdrarile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Compartimentul administrativ are urmadtoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de intretinere,
igienizare, curafenie si gospodarire a unitatii de invafamant;

c) intretinerea terenurilor, clidirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-
materiale;

d} realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizagiilor de functionare a unitatii
de fnvatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituita la nivelul
compartimentului;

f) Inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea
bunurilor din gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare Serviciului financiar;
g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de cadtre conducerea unitdtii de
invatamant privind sanatatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.1,;

i} Intocmirea proiectului anual de achizifii si a documentatiilor de atribuire a
contractelor:

j) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia In vigoare,
hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite In sarcina sa.
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Programul de functionare al institutiei:

Cursurile pentru invatamantul primar - tura I - se desfasoara in programul de
dimineatd, intre orele 899-129, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de 15
minute, dupa fiecare ora si o pauza de 20 de minute, dupa cea de-a doua ora de curs.

La clasa pregdtitoare si la clasa 1, activititile de predare-invatare-evaluare
acoperd 30 - 35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber-alese,
recreative.

Cursurile pentru invatamantul gimnazial -tura a Il-a - se desfagoara in
programul de dupa-amiaza, intre orele 129 -199, durata orei de curs fiind de 50
minute, cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ord de curs, cu o pauzd (dupa
aprobarea in Consiliul Profesoral si Consiliul de Administratie }, dupa a treia ora de
curs, de 15-20 minute. S-a instituit pentru tura a Il-a o pauza de 20 minute in
intervalul 14.50-15.10.

Programul unitdtii de invdtimint (unitatea functioneazd in 2 schimburi )
stabilit in Consiliul de Administratie din 20.09.2019, incepand cu data de 23.09.2019
- este urmatorul:

TURA - Ore de curs si pauze:
8.00-8.45-ora 1,
8.45-9.00 pauza,
9.00-9.45-0ra 2,
9.45-10.05 pauzd 20 minute,
10.05-10.50-0ra 3,
10.50-11.05 pauzi,
11.05-11.50-o0ra 4
La clasa pregatitoare si la clasa I, activitdtile de predare-invatare-evaluare
acoperda 30 - 35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber-alese,
recreative.

TURA a Il-a - Ore de curs si pauze:
12.00-12.50-ora 1,
12.50-13.00-pauza,
13.00-13.50-ora 2,

13.50-14.00 pauz3,

14.00-14.50-0ra 3,

14.50-15.10 pauza 20 minute,
15.10-16.00-ora 4,

16.00-16.10 pauza,

16.10-17.00-ora 5,
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17.00-17.10 pauza,

17.10-18.00-ora 6,

18.00-18.10 pauzi,

18.10-19.00-0ra 7

In situatii speciale si pe o perioadi determinati, durata orelor de curs si durata
pauzelor pot fi modificate, la propunerea bine fundamentata a directorului, prin
hotararea consiliului de administratie, cu informarea inspectoratului scolar.
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¢} Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei
publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice
- secretar sef — Florea Violeta ELENA
Persoana responsabild de informarea publicd directd primeste solicitdrile
privind informatiile de interes public. Solicitarea de informatii de interes public
este actiunea verbald sau scrisd (pe suport de hartie sau electronic) prin care o
persoana (fizica sau juridicd, romana ori strdind) poate cere informatii considerate ca
fiind de interes public. In cazul formularii verbale a solicitirii informatia este
furnizata pe loc, daca este posibil, sau cu indrumarea solicitantului s3 adreseze o
cerere in scris.
Dupa primirea si inregistrarea cererii persoana responsabild de informarea publica
‘directa realizeazd o evaluare primara a solicitarii, In urma careia stabileste daca
informaftia solicitata este o informatie comunicata din oficiu, furnizabila la cerere sau
exceptatd de la liberul acces. De asemenea, responsabild de informarea publica
directa tine evidenta raspunsurilor.

Compartimentul de informare si relatii publice:
-director - prof. Elena Cerasela Cremene

- director adjunct - prof. Nutd Elena

-PIP - Dafina Elena

-secretar sef - Florea Violeta Elena

d) Coordonatele de contact ale institutiei publice:
Scoala Gimnaziald ,Gheorghe Tifeica”, Craiova, Calea Bucuresti, Nr. 93, cod postal
200473, Tel: 0351 807065, fax: 0251 544765, e-mail: scoala2lcraiova@yahoo.com,

pagina web: www.gheorghetiteica.ro

e} Audiente

Programul de audiente (la director/director adjunct) este afisat- zilnic in
intervalul orar 10.00 - 14.00, inscriere la secretariatul scolii, verbal sau la telefon
0351 807065.

f) Surse financiare , bugetul aprobat si bilantul contabil
Bugetul Local

Bugetul de Stat

Bugetul institutiei pe surse de finantare este aprobat anual de ordonatorul principal
de credite: Primaria Municipiului Craiova si Inspectoratul Scolar Judetean Dol;.
Bilantul contabil se intocmeste trimestrial si anual pe surse de finantare.
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g]i’rograme si strategii proprii:

Elaborarea Proiectului/Planului de Dezvoltare Institugionala (PDI) REVIZUIT pe
termen mediu (4 ani)-2016-2020

Oferta educationald

- Asigurarea calitdtii serviciilor educationale

Parteneriate educationale cu comunitatea locala si alte institutii de Invatamant

(colegii, licee, scoli gimnaziale, Universitatea din Craiova)
- Asigurarea resurselor financiare/ materiale proprii
- Asigurarea resursei umane (cadre didactice, personal auxiliar si nedidactic)

h) Lista cuprinzind documentele de interes public:

Planul de Dezvoltare Institutionalad (PDI) REVIZUIT

- Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale
»,Gheorghe Titeica” Craiova - revizuit

- Regulamentul intern-revizuit

Organigrama institutiei

Oferta educationala

Structura anului scolar si orarul

Documente referitoare la: miscarea personalului didactic, admiterea elevilor in

liceu, susfinerea examenelor de certificare a competentelor profesionale,
Evaluare Nationald II-IV-VI], Evaluare Nationala VIII

Hotarérile Consiliului de Administratie
Buletinul informativ
Bugetul si bilantul

i) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate,
potrivit legii:

- Planul de Dezvoltare Institutionala (PDI) revizuit

- Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul Intern -revizuite

- Documente ale Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitatii

- Metodologii MEN si Ordine de Ministru

- Documente IS] Dolj

- Hotarari de Guvern

Domenii de interes:

Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

Acte normative, reglementari
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Activitatea liderilor institugiei
Informatii privind modul de aplicare a Legii nr, 544/2001.

Altele (cu mentionarea acestora)

jJModalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in
situatia in care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces
la informatiile de interes public solicitate.

Persoana care se considerd vatdmatd in privinja dreptului de acces la
informatiile de interes public poate depune contestatie/memoriu, in scris cdtre
conducerea Scoala Gimnazialad ,Gheorghe Titeica”, Craiova, care va fi intregistrata la
secretariatul scolii - sau la forurile superioare (Inspectoratul Scolar Judetean Dolj,
Ministerul Educatiei Nationale).

In cazul in care o persoana se considera vatamata in drepturile sale, prevazute
in Legea 544-modificatd si completata, aceasta poate face plingerela sectia de
contencios administrativ a Tribunalului Dolj.

Toate informatiile mentionate mai sus sunt disponibile atat la sediul institufiei
cat si pe site-ul scolii: www.gheorghetiteica.ro.

Director, ' Responsabil,
Prof. Elena Cerasela CREMENE Violeta E|lpna FLOREA
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